ВОПРОСЫ ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИИ 
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1. Введение. Краткий курс истории персональных компьютеров.

2. Определения информации.

3. Носители информации.

4. Виды информации.

5. Свойства информации.

6. Информационные процессы (поиск, сбор, хранение и передача).

7. Информационные процессы (обработка, использование, защита).

8. Внешние устройства персонального компьютера (клавиатура, мышь).

9. Внешние устройства ПК (дисплей, системный блок).

10. Внешние устройства ПК (принтер, сканер, модем).

11. Центральный процессор, основные характеристики.

12. Внутренняя память, специализированный процессор (сопроцессор).

13. Порты ввода-вывода, системная магистраль.

14. Программное обеспечение. Базовое ПО.

15. Программное обеспечение. Прикладное ПО.

16. Операционные системы и оболочки.

17. Преимущества ОС Windows.

18. Начало работы в среде Windows, объекты Windows.

19. Справочная система Windows, завершение работы в Windows, порядок включения и выключения компьютера.

20. Основные действия с мышью.

21. Работа с окнами.

22. Навигация через кнопку ПУСК.

23. Навигации через значок «МОЙ КОМПЬЮТЕР», с помощью «ПРОВОДНИКА».

24. Навигация с помощью РАБОЧЕГО СТОЛА.
25. Форматирование дискеты. Копирование папки или файла на дискету.

26. Ярлык. Создание ярлыка.

27. Сеть, преимущества сети.

28. Локальная вычислительная сеть.

29. Региональная вычислительная сеть.

30. Глобальная вычислительная сеть.

31. Сеть Интернет.

32. Текстовый редактор Word, создание нового документа.

33. Перемещение по тексту с помощью курсора.

34. Удаление символов. Основные команды меню ФАЙЛ.

35. Автоматический перенос. Предварительный просмотр.

36. Справка. Выход из Word.

37. Основные правила ввода текста.

38. Выделение фрагмента текста.

39. Работа с выделенным фрагментом текста. Поиск и замена.

40.  Форматирование текста.

41. Стили Word, создание стилей.

42. Оформление заголовков, подзаголовков. Создание колонтитулов.

43. Нумерация страниц. 

44. Колонки. Печать текста в несколько колонок.

45. Оформление документов. Вставка иллюстраций.

46. Таблица. Вставка таблицы. Изменение размеров таблицы.

47. MS Excel. Создание таблицы и выполнение расчетов.

48. MS Excel. Ввод данных в таблицу. Построение диаграмм.

49. СУБД Access. Создание базовых таблиц.

50. СУБД Access. Создание запросов и отчетов.

51. MS Power Point. Создание и оформление презентаций.

52. Работа с электронной почтой.

53. Поиск информации в сети.

54. Сканирование документов. Редактирование отсканированного документа.

55. Автоматический перевод текста.
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